
 

 

 

 سامانه ارائه خدمات توسعه صنعت نفت 

 

 

 

 ثبت نام اشخاص حقیقی، حقوقی و دریافت گواهی امضاء راهنمای 

 

 

 

 

 

 

 

 1404ماه   آبان



 ی قیثبت نام اشخاص حق -بخش اول 

بایست (، ابتدا می ساختاشخاص حقیقی جهت استفاده از خدمات سامانه ارائه خدمات توسعه صنعت نفت ) 

صفحه  کافه بازار، سیبچه و یا دریافت از  ز طریق  بر روی تلفن همراه خود ا  ساختآخرین نسخه برنامه  به نصب  

 اقدام نمایند.  sakht.ioiv.irبه آدرس  ساختوب 

آمیز برنامه در تلفن همراه و ورود به آن، کاربر از  پس از نصب موفقیت 

 نماید.نام می در صفحه نخست برنامه اقدام به ثبت  "نامثبت " طریق دکمه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثبت وارد و جهت  را  اطلاعات خود  بعدی،  در صفحه  نام،  کاربر 

 نماید.کلمه عبور را تعریف می 

 شخص به نام خود   ست یبایم شود یکه وارد م ی شماره تلفن همراه توجه:

 . باشدثبت شده 
 

 

 

 

  



تراشه   کینزد  ،ی، پشت کارت مل یکارت مل  الیمحل درج سر  توجه:

باشد و محل قرار گرفتن  یکارت م  یزرد رنگ حک شده بر رو  یفلز

 با فلش قرمز رنگ، نشان داده شده است.  ،روبرو ریآن، در تصو

 

 

 

از صفحه نخست برنامه با استفاده    تواند ی ، مبرنامه کاربر به جهت ورود به  پس از ثبت نام و ایجاد حساب کابری،  

 .د یاقدام نماکلمه عبور تعریف شده و    یاز کد مل 
 

  



 حقوقی ثبت نام اشخاص  -بخش دوم 

  نامپس از ثبت نام اشخاص حقوقی، مدیرعامل سازمان  جهت ثبت 

از طریق  بایست  می   ،بخش اولمطابق    ،به عنوان شخص حقیقی

اقدام به ثبت    ، "افزودن سازمان"و بخش    " حساب کاربری"  ، "منو"

 سازمان خود نماید. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



شناسه ملی سازمان    ، "افزودن سازمان"بخش  پس از ورود به    مدیرعامل

پنجره  به    هویت کاربر حقوقی  و پس از آن برای احراز  خود را وارد نماید 

 منتقل خواهد شد.  خدمات دولت هوشمند  یمل

 

 

 

 

 

 

 

 

و رمز یکبار    ساخت، کاربر با استفاده از تلفن همراه ثبت شده در  خدمات دولت هوشمند   ی پنجره ملدر صفحه  

 ملی خواهد شد.وارد پنجره  مصرف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 پس از ورود رمز یکبار مصرف، کاربر با دو پیام مواجه خواهد شد.

درصورتی که کاربر با تصویر روبرو مواجه شود، در این  

با موفقیت انجام شده    ساخت  ثبت سازمان در حالت  

 است. 

 

 

 

احراز هویت کاربر در پنجره ملی  یا  کاربر مدیرعامل شرکت نبوده  صورتی که کاربر با تصویر زیر مواجه شود، یا  

که در ادامه نحوه احراز هویت کاربر حقوقی    خدمات دولت هوشمند به عنوان کاربر حقوقی انجام نشده است

 بیان خواهد شد.

 

 

 

 

 

  



به  خدمات دولت هوشمند    یپنجره ملبایست از طریق  ، مدیرعامل شرکت می یکاربر حقوق  تیاحراز هوجهت  

اقدام نماید. پس از ورود مدیرعامل به صفحه خود از منوی سمت راست، گزینه پروفایل    my.gov.irآدرس  

 نماید. احراز هویت و سپس کاربران حقوقی را انتخاب می 

 
 

ها، ثبت  در صفحه باز شده، شناسه ملی شرکتی که کاربر به عنوان مدیرعامل آن شرکت در مراجع ثبت شرکت

 شده است، وارد شود. 

 
 

 

 



 انجام خواهد شد.  ی کاربر حقوق ت یثبت اطلاعات، احراز هو  نهیبا انتخاب گز

 
کاربر ممکن است در هنگام ثبت اطلاعات حقوقی، با خطای تصویر زیر مواجه شود که به معنای ثبت شناسه  

 ها مراجع ثبت شرکت بایست به  باشد که در این صورت، کاربر می ملی شرکت توسط شخص حقوقی دیگری می 

 مراجعه نماید.

 
 

 

 

 

 



مطابق  ،  افزودن سازمان، مدیرعامل به جهت  خدمات دولت هوشمند   یپنجره مل  پس از احراز هویت حقوقی

 .اقدام نماید ذکر گردید،   بالاآنچه که در 

شخص حقوقی،  به عنوان    ساختجهت استفاده از خدمات    توجه: 

  مطابق تصویر روبرو  حساب کاربریبایست از بخش  مدیرعامل می 

 را انتخاب نماید.  "مدیر سازمان"از لیست موجود، ، )کادر قرمز( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 دریافت گواهی امضاء الکترونیک  -بخش سوم 

حقوق قب  یبرا   ی کاربران  از  ساخت،  خدمات  از  درخواست    لی استفاده  ثبت 

توانمند   ، یخوداظهار  یابیارز ن  یثبت  ثبت    ی ازمند یو  تقاضا،  و  عرضه  در 

 .باشند ی م الکترونیک امضاء  ازمند یو ... ن  لاتیدرخواست تسه

و بخش    "حساب کاربری "  ، "منو"بایست از طریق  می به این منظور، مدیرعامل  

 اقدام نماید. ،"درخواست گواهی امضاء"

 

 

 

 

 

 

از   فرآیند،  پس  و شروع  امضاء  گواهی  توضیحات بخش  پذیرش  و  مطالعه 

کاربر به درگاه پرداخت اینترنتی به جهت پرداخت هزینه مربوط به صدور  

 شود. گواهی منتقل می 

 

 

 

 

 



آمیز هزینه، جهت ادامه فرآیند احراز هویت  پس از پرداخت موفقیت 

به   "بازگشت به برنامه"از طریق دکمه  بایست می غیر حضوری، کاربر 

 بازگردد. ساخت برنامه 

 

 

 

 

 

 

 

 

پس از بازگشت به برنامه، کاربر به صورت خودکار به صفحه احراز هویت  

 شود. منتقل می 

فرآیند احراز هویت از طریق دریافت امضاء، چهره و صدا انجام خواهد  

 شد. 

گواهی هویت،  احراز  تأیید  از  تلفن    یگوش در    الکترونیک   ءامضا  پس 

 ثبت خواهد شد.همراه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

توانمندی و ثبت درخواست ارزیابی خوداظهاری، ثبت برای استفاده از خدمات ساخت، از قبیل کاربران حقوقی  :توجه

نامه گواهیباشند و این مهم از طریق نیازمند امضاء دیجیتال میو ... ، ثبت درخواست تسهیلات تقاضانیازمندی در عرضه و 

 احراز هویت نموده است، امکانپذیر است. ساختبا استفاده از آن در ی که مدیرعامل همراهتلفن ثبت شده در 

نامه، ابتدا اقدام به باطل نمودن ابطال گواهیبایست از طریق بخش منو و لذا در صورت تغییر تلفن همراه، مدیرعامل می

 نامه اقدام نماید.گواهیمجدد به دریافت نامه و سپس گواهی



 

حساب  "  ،"منو "از طریق  مشاهده اطلاعات آن می تواند    همچنینکاربر برای اطمینان از دریافت گواهی و  

 اقدام نماید. ،"گواهی امضا الکترونیک "و بخش   " کاربری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 ی میکاربران قد ورود - چهارمبخش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مدیرعامل از طریق ورود اطلاعات خود، اقدام به تعیین رمز عبور جهت ورود به برنامه خواهد نمود. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

در   سازمان  عنوان  به  سابقاً  که  کاربرانی  از  آندسته 

و فاقد رمز عبور جهت ورود به   اند ثبت شده   ساخت

بایست در صفحه نخست برنامه،  باشند، میبرنامه می 

تصویر   در  قرمز  )کادر  عبور  رمز  فراموشی  طریق  از 

 روبرو( اقدام نمایند.

 

 


